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1.  Inleiding  
Deze handleiding beslaat de functies van de Assessmenttool  Gebiedsontwikkeling . In 

deze handleiding  gaan wij in op de volgende onderwerpen: Registreren  als gebruiker , 

Toevoegen  van Gebieden , Toevoegen van een Assessment, Registreren van een 

Assessment, Koppelen van experts, Invullen van een Assessment , Beoordelen van een 

Assessment, Printen van rapportages  en het Vastzetten van een Assessment .  

 

De benodigde stappen om een Gebied  voor certificering in aanmerking te laten komen 

staa n hieronder opgesomd.  

1.  U bent als gebruiker bekend in het Authenticatie -systeem van de DGBC . 

2.  Voer de organisatie in die gecertificeerd wil worden onder Organisatie . Dit houdt 

in dat u uw organisatiegegeve ns zo volledig mogelijk invult.  

3.  Voer het te certificeren Gebied in onder Gebieden . 

4.  Open het zojuist gemaakte Gebied door er op te klikken  

5.  Voeg een nieuw Assessment toe aan het Gebied  

6.  Start direct met het vullen van het  Assessment .  

 

Opmerking vooraf : het  wordt ten strengste aanbevolen ten minste Internet Explorer 

versie 8.0 of hoger te gebruiken. Oudere versies geven schermen niet altijd op de juiste 

wijze weer. Bovendien zijn oudere versies tegenwoordig onvoldoende veilig.  

 



 

4 

2.  Registreren voor een gebruike rsaccount  
Als u nog geen inloggegevens hebt voor de Assessmenttool Gebiedsontwikkeling dan 

dient u zich vooraf te registreren. Dit doet u door te klikken op de knop ñRegistreren als 

gebruikerò in het authenticatie-systeem van de DGBC. U navigeert naar 

http://auth.dgbc.nl/user/register .  

 

 

Figuur 1 : S cherm met registratieknop.  

Vul hier alle gegevens zo volledig mogelijk in voor een zo correct mogelijke registratie. 

Vul uw bedrijfse -mailadres in, zodat wij uw registratie kunnen linken aan uw organisatie. 

Let bij het invullen van de organisatie op dat als uw organisatie niet in de lijst met 

organisaties voorkomt u de optie ñ(nieuwe organisatie, vul hieronder in) ñ selecteert en in 

het veld Naam organisatie  de correcte organisatienaam invult waaronder u wilt 

registreren. U kiest zelf een eigen gebruikersnaam en wachtwoord.  

 

Mocht de gebruikersnaam of het e-mailadres reeds bezet zijn, dan geeft het systeem een 

foutmelding en moe t u een nieuwe gebruikersnaam kiezen of via helpdesk@dgbc.nl  uw 

account laten updaten voor de door u gewenste eigenschap.  

 

 

Figuur 2 : Registratiescherm met ingevulde gegevens.  

De registrati eaanvraag is pas compleet na het verifiëren van uw e -mailadres. Het 

systeem stuurt een verificatie -e-mail naar het door u opgegeven e -mailadres. U moet uw 

e-mailadres verifiëren alvorens de DGBC uw aanvraag kan keuren. Na het correct 

verifiëren van uw e -ma iladres stuurt het systeem een e -mail naar de DGBC met daarin 

uw accountaanvraag. Na goedkeuring van uw registratie door de DGBC ontvangt u een 

http://auth.dgbc.nl/user/register
mailto:helpdesk@dgbc.nl
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bevestigingse -mail met daarin de boodschap dat uw registratie is goedgekeurd en dat u 

kunt inloggen.  

 

Mocht u on verhoopt uw inloggegevens kwijt zijn of uw wachtwoord zijn vergeten kunt u 

van de optie ñWachtwoord kwijtò gebruik maken. 

 

 

Figuur 3 : Het opnieuw instellen van een wachtwoord.  

Het systeem vraagt om uw gebruikersnaam of uw e-mailadres waarmee u uzelf 

geregistreerd heeft. Druk op ñWachtwoord mail sturenò om een nieuw wachtwoord te 

versturen naar het door u geregistreerde e -mailadres. Het wordt aangeraden om na het 

inloggen meteen een nieuw wachtwoord in te stellen.  
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3.  De appli catie  
De Assessmenttool Gebiedsontwikkeling verschilt qua opmaak erg van de Assessmenttool 

voor Nieuwbouw en Bestaande Bouw & Gebruik. Zo wordt er verstandig gebruik gemaakt 

van een dashboard en wordt de gebruikersregistratie gedaan via de Authenticatieserver  

van de DGBC.  

3.1  Dashboard 

Na het inloggen in de applicatie komt u op uw dashboard. Het dashboard geeft u een 

compleet overzicht van wat er is gebeurd binnen uw organisatie op het gebied van 

Gebieden en Assessments. Ook kunt u direct vanuit het dashboard een nieuw Gebied of 

Assessment toevoegen.  

 

 

Figuur 4 : Het dashboard van mijn organisatie met de laatste activiteit.  

3.2  Kruimelpad  

Het kruimelpad van de Assessmenttool Gebiedsontwikkeling is volledig  aanklikbaar. Het 

is nu mogelijk om terug te gaan naar een vorig scherm uit het pad dat u doorliep in de 

applicatie.  

 

 

Figuur 5 : Voorbeeld van volledig aanklikbaar kruimelpad.  

3.3  Zoeken 

Zoeken kan op twee manieren. U kunt zoeken vanuit elk scherm door in de menubalk 

een zoekterm in te vullen of u kunt in een lijst met elementen zoeken. Voor de optie om 

te zoeken in de menubalk kunt u ook het domein instellen, u kunt kiezen uit ñGebiedenò 

of ñAssessmentsò. 

http://auth.dgbc.nl/
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Figuur 6 : Domeinspecifiek zoeken in de menubalk.  

Door in het invoerveld onder de kolomtitel uw zoekterm in te vullen en op <enter> te 

drukken gaat het systeem direct zoeken binnen alle resultaten naar elementen waarin de 

zoekterm voorkomt. Als men dus zoekt naar óaô dan komen alleen die gebieden terug 

waarin de letter óaô voorkomt. 

 

 

Figuur 7 : Snelzoeken in lijsten.  

3.4  Tabellen/Lijsten  

De getoonde tabellen of lijsten kunnen per kolom gesorteerd worden door op de titel van 

de kolo m te klikken. De sortering is dan afwisselen d op-  en aflopen. In onderstaand 

voorbeeld zijn de 4 resultaten aflopen d op naam  gesorteerd . 

 

Figuur 8 : Sortering van lijsten.  

Als de lijst meer elementen bevat dan 25 komt er een pagine ring onder de lijst te staan. 

Deze maakt het mogelijk om verder in de lijst te kijken als zoeken  nog steeds te veel 

opties terug geeft.  

 

Figuur 9 : Paginering onder lijsten.  

 

3.5  Harmonica  

Het scherm voor het invullen van credits maakt  gebruik van harmonicaôs. Deze 

harmonicaôs staan standaard allemaal ingeklapt. U kunt een harmonica uitklappen door 

op de titelbalk te klikken of op een -plaatje.  

De harmonica klapt u weer in door nogmaals op de titelbalk te klikken of op het ï

plaatje. Ook kunt u bij lange paginaôs de knop gebruiken.  
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Figuur 10 : Voorbeeld van een geopende credit met alle harmonica ôs dicht  (links) en  een 
voorbeeld van d e harmonica van criterium 1 geopend.  

Op een zelfde manier zijn oo k de criteriumteksten en bijbehorende uitleg van de eisen 

verpakt in een harmonica. Op onderstaande afbeelding ziet u dat de teksten bij Eis 1 niet 

zichtbaar zijn, maar bij Eis 2 wel. De harmonica van Eis 2 is uitgeklapt en toont nu alle 

bijbehorende tekst en.  

 

 

Figuur 11 : Ook de eisen zijn verpakt in een harmonica.  

3.6  Statuspictogrammen  

In de categorielijst en creditlijst kan snel gezien worden wat de status van een credit is. 

Een visuele indicatie wordt gegeven in het hokje naast de credit of categorie. De 

verschillende statussen zijn hieronder kort weergegeven.  

 

     

Figuur 12 : Geen status , ingevuld, n iet ingevuld wel opgeslagen , goedgekeurd en  
afgekeurd.  
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4.  Het toevoegen van een gebied 
Zodra u bent ingelogd heeft u de bevoegdheid om Gebied en toe te voegen voor uw 

organisatie en Assessments hieraan te koppelen.  

 

Voor het toevoegen van een Gebied  kiest u voor óGebied enô en vervolgens klikt u op de 

knop ñVoeg een nieuw gebied  toeò. 

 

 

Fig uur 13 : Het toevoegen van een gebied . 

U komt nu op het volgende scherm.  Hier kunt u alle gebied sgegevens opgeven die het 

systeem nodig heeft. Maar ook extra details over uw Gebied , zoals een afbeelding of 

informatie over de gebiedsfase . 

 

 

Figuur 14 : Toevoegen van een gebied.  

Let er in de applicatie op, dat:  

V Een Gebied  is van een Organisatie (de te certificeren organis atie).  

V Een Expert  kan alle Gebied en zien van zijn  Organisatie.  

V Een Organisati e kan meerdere Gebieden hebben.  

V Een Assessme nt is gekoppeld aan een Gebied.  

V Een Gebied  kan meerdere Assessments  hebben.  

V Er kan maximaal 1 Auditor  gekoppeld worden aan een Assessment.  

V Er kunnen meerdere Experts gekoppeld worden aan een Assessment.  


